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1. Максаты жэне колданылу аясы
1. Осы стандартпен Алматы каласы К,огамдык денсаулык сактау баскармасынын 

шаруашыльщ журпзу кукыгындагы «№ 17 К,алальщ емхана» коммуналдьщ мемлекетпк 
кэсшорныныц (будан spi - № 17 К,Е) таратылуы шектеупй кызмегпк акпаратына жэне купия 
акпаратына катысты акпарат, оган кызметкерлердщ кол жетюзу децгеш, жогарыда керсетшген 
акпаратпен жумыс icTey тэрт1б1 айкынд алган.

2. Осы стандарттьщ талаптары № 17 КЕ барльщ кызметкерлерше колданылады.
3. Максаты - таратылуы шектеугп кызмегпк акпаратты жэне № 17 К,Е купия акпаратты 

зацсыз пайдаланудан коргау жэне № 17 К,Е, кызметкерлер1 мен пациенттершщ кукьщтарын 
коргау.

2. Н еп зп Щ А
1. К,азак;стан Республикасыныц 2009 жылгы 18 кыркуйектеп «Хальщ денсаулыгы жэне 

денсаулык сактау жуйес1 туралы» № 193-IV Кодекс!.
2. К,азакстан Республикасыныц 2015 жылгы 16 карашадагы «Акпаратка кол жетюзу 

туралы» № 401-V Заны.
3. Казакстан Республикасынын 2011 жылгы 1 наурыздагы «Мемлекетпк мулк туралы» № 

413-IV Заны.
4. Ь^азакстан Республикасы Уюметшщ 2022 жылгы 24 маусымдагы «Мэл1меттерд1 

таратылуы шектелген кызметтж акпаратка жаткызу жэне онымен жумыс icrey кагидаларын 
беюту туралы» № 429 Кдулысы.

5. К^акстан Республикасыныц Ецбек кодекс!.

З.Аньщтамасы
1. Купия аппарат - акпараттыц барльщ турлер1 (коммерцияльщ, банктк, сальщтык, 

нотариалдьщ, дэрперлш Казакстан Республикасыныц зацнамасына, Еуразиялык экономикалык 
одактыц кукыгына юретш Еуразиялык экономикалык одак органдарыныц актшерше, 
халыкаральщ шарттарга кол жетюзу шектелген (купиялылык белпленген), ягни осы акпаратка 
руксат алган тулганыц орындауга мщцетп егер баска нормативтпс кукьщтык актшерде езгеше 
кезделмесе, мундай акпаратты упинпп тулгаларга оныц иесшщ жазбаша KeniciMiHci3 
жарияламауга мшдетй.

2. Таратылуы шектелген кызметтж акпараттарга - кужаттарда, icTep мен 
басылымдарда, электрондык жэне «Кызмет бабында пайдалану уппн» (будан api - «КБПУ») 
деген белгшер1 бар езге де жепазпштерде пркелген кызмегпк акпаратка таратылуын шектеу 
кызметпк кажеттшкке байланысты болатын жэне осы ОРС белгшеген мэл1меттер жатады.

3. Таратылуы шектелген купия акпаратты жэне кызметтж акпаратты тасыгыштар - 
купия акпаратты камтитын мэл1меттерд1 корсететш файлдар, дискшер, алмалы-салмалы 
тасыгыштар, кагаз тасыгыштар, сондай-ак корпоративпк жел1 компоненттер1, компьютерлер, 
серверлер, № 17 КЕ байланыс арналар'ы.

4. Таратылуы шектелген кызметтж акпаратты коргау - осындай акпаратка катысты 
зацсыз жария етуд1, кол жепазущ, жоюды, езгертуд1, кеппрмелеуд1 жэне езге де зацсыз 
эрекеттерд1 болдырмауга б'агытталган кукьщтык, уйымдастырушыльщ жэне техникалык 
шаралар кабылдау;

5. Акпарат - акпаратты иеленупп алган немесе жасаган, кез келген жетюзппгге пркелген 
жэне оны сэйкестещцруге мумкшдш беретш деректемелер1 бар тулгалар, заттар, фактшер, 
окигалар, кубылыстар мен процестер туралы мэл1меттер.



ЛЖК «№17
^алалык
емхана» КМК

ОРС: «Таратылуы шектелген кызметпк 
акпараттыц жэне купия акпараттыц 
сакталуын камтамасыз ету женшдеп 
н у с к а у л ы к » ________________ _________

Код А
Нускасы: 2 от 29.04.2024ж.
Беп: 3 - 7

4. Ресурстар:
1. № 17 КД кызметкерлерь

5. Таратылуы шектелген кызметпк акпаратка жане 
купия акпаратка жаткызылган акпарат

14. «КДПУ» белпсшщ колданылу MepsiMi керсетшген таратылуы шектеул1 кызметпк 
акпарат жэне № 17 КЕ К¥™я аппараты функционалдык блоктарга белшген:

14.1. Таратылуы шектелген кызметпк акпарат:

№ р/р

1.

Кужаттардыц (мэл1меттердщ) турлершщ атауы

«К,БПУ» 
белпамен эрекет 
ету Mep3iMi

0нд1р1ст1к кызмет

1.1.
Жумыс берунйнщ W ip ic T k  кызметшде пайдаланылатын технологиялар, Giperett 5 жыл 
шепнмдер мен оларды колдану ерекшелштер1 туралы кужаттар (мэлшетгер)

1.2.

Жумыс беруш! кабылдайтын шепнмдер, буйрыкгар, актшер, Жумыс беруш ш щ бж ыл 
eHAipicxiK кызмет ж енш деп комиссиялары отырыстарыныц хаттамалары туралы 
жалпыга б1рдей к о л ж е та д  болып табылмайтын кужаттар (мэлшетгер)

1.3.

1.4.

2 .

2 . 1.

2 .2 .

2.3.

Жумыс беруиишц ендаргстнс, коммерциялык, гылыми-техникалык жэне езге де 
мэселелер бойынша баскару органы мен байкау кецесшщ шеппмдерш дайындауы, 
кабылдауы жэне орындауы туралы кужаттар (мэл1меттер)

5 жыл

Жумыс берушшщ мемлекетпк бакылау жэне кадагалау органдары журпзген 
ендарйгпк жэне каржы-шаруашылык кы зметш н материалдары туралы кужаттар 

(мэл1 меттер) жэне тексеру актшер1

5 жыл

Каржылык жэне коммерциялык кужаттар:
К,ызметкерлердщ ецбегше акы телеу туралы кужаттар (мамметтер) 5 жыл

Салык жэне статистикалык есептш ктщ  кужаттары (мэл1меттер0

2.4.

2.5.

1^ойманын жай-куМ туралы кужаттар (мэл1меттер)
К а р ж ы л а н д ы р у д ы н  жоспарланган жэне пакты ссшалары туралы кужаттар (м олш епер)5 жыл

2 .6.

К,ызметтердщ калькуляциясы туралы кужаттар (мэл1меттер)

2.7.

5 жыл

5 жыл

5 жыл

Каржы операцияларын журпзу, акша телемдер! мен аударымдары туралы кужаттар 5 жыл 

(мэл1меттер)
Эртурл! кызмет турлершщ жобалары, кецейту немесе кыскарту жоснарлары жэне 
олардыц техникалык-экономикалык непздемелер1 туралы кужаттар (мэлшетгер), олар 
бектлгенге деШн жоспарланган маркетинг™  акциялар мен жарнамалык наукандар 
туралы мэл1меттер, тауарлар мен кызметгердщ жаца турлерш нарыкка шыгарудьщ 
ресми жарняланбаган жоспарлары туралы мэл1метт6р

5 жыл

2 .8 .

2.9.

Куш,я сипаттагы шартгардьщ, келкш дердщ , кетгам-ш артгардац талаптары туралы 
кужаттар (мэш метгер)/оларды орындау туралы кужаттар (актшер, хаттамалар жэне

баскалар)
Сот талкылауы мен аткарушылык ic журпзу материалдары туралы кужаттар

(мэл1меттер)

5 жыл

5 жыл

3. Терроризмге карсы каушсвднс: __  _________ _____
3 .1  Т еррори ст^тургы дан  осал объектшердщ терроризмге карсы коргалу паспорта 5 жыл
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1гуралы кужаттар (мэл!меттер), олардагы жария етуге жатпайтын мэл1меттер

3.2.
Мекеменщ кузырет1 аясындагы мекемелердщ объектшершде террорист!к катерлердщ 
злдын алу женш деп жумыс жоспарлары туралы кужаттар (мэл1меттер)

5 жыл

3.3.
(узегп уйымдастыру ropiioi мен жай-куш туралы кужаттар (мэл1меттер), оньщ iш шде 
этк1зу режим^ бейнебакылау жуйесп, сигнализация туралы мэл1меттер.

5 жыл

4. Акпараттык жуйе жэне кауш«здж::

4.1.

Ашык акпарат кездерш деп мэл1меттерд1 коспаганда, № 17 КЕ электрондык 
акпараттык ресурстары, олардыц курылымы, деректерд1 калыптастыру кездер1 туралы 
кркаттар (мэл1меттер)

5 жыл

4.2.

Жумыс берушшщ жэне Жумыс берунимен шарттык катынастарда турган 
мекемелердщ акпараттык жуйес1 жэне колданылатын акпараттык коргау тэсшдер1 

туралы кужаттар (мэл1меттер);

5 жыл

4.3.

№ 17 К£ калыптастырылатын немесе оныц кызметшде колданылатын 
(пайдаланылатын) электрондык жэпнктерге, корпоративен желшерге, серверлерге, 
дербес компьютерлерге жэне баска да электрондык акпараттык ресурстарга кол 
жетюзуге мумкшднс беретш логиндерд!, парольдерд!, кшттерд1 жэне баска да 
куралдарды (к¥пия элементтердО камтитын кужаттар (мэл1меттер);

5 жыл

4.4.

Жумыс берушшщ жэне онымен келю1м-шарттык катынастарда турган тулгалардыц 
акпараттык KayincisfliriH уйымдастыру женшдеп кужаттар (мэл1меттер) (ережелер, 
нускаулыктар, регламенттер, стандарттар жэне баскалар);

5 жыл

4.5.

Жергшкт1 желне, пошта серверше, кызметкерлердщ пошта жэнйктерше, дербес 
компьютерлерге, акпаратты коргау куралдары на кол жетюзуге байланысты 
кызметкерлерд1 сэйкестенд1ру, сэйкестещцру ж уйеа туралы кужаттар (мэл1меттер)

5 жыл

4.6.

Акпараттык-коммуникациялык инфракурылымныц аса мацызды объектшерше 
жататын акпараттык жуйелердщ архитектурасын ашатын IP-мекенжайлар тураль 
кужаттар (магпметтер)

5 жыл

4.7.

Акпараттандыру объектшершщ техникалык куралдары, оныц шпнде резервти 
техникалык куралдар, акпаратты коргау куралдары, уйымдастыру-техникальп 
параметрлер1, техникалык сипаттамалары жэне курамдас белштер мен акпараттьи 
тораптардыц орналаскан жерлер1 керсетшген ж ергш кп  есептеу желгсшщ схемась 
туралы мэл1меттер

5 жыл
I

4.8.
Акпараттык-коммуникациялык инфракурылымды коргау эд1стер1, куралдары, жай 
куй! туралы кужаттар (мэл1меттер)

5 жыл

4.9.
Акпараттык кэушсвдакке катер тецгцру кездерь акпараттык жуйелерд 
осалдыктардыц болуы туралы кужаттар (мэл^меттер)

е .5 жыл

14.2.Купия аппарат:

№ р/р Кужаттардыц (мэл1меттердщ) турлершщ атауы
0TKi3in беру (жария 
ету) шарттары

1 . Персонал туралы аппарат

1 .1 .
К,ызметкерлердщ, б ш м  алушылардыц жеке i стер Г туралы кужаттар (мэл1меттер), 
сондай-ак кадрларды есепке алу женшдеп кужаттар

оныц иегершщ 
жазбаша кел!ам 1

1 .2 . Жасалган ецбектж кел1с1м-шарттарыныц мазмунын ашатын кужаттар оныц иегершщ
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(мэл1меттер) жазбаша кeлiciмi

1.3.
№ 17 К,Е келю1м-шарттьщ катынастары бар кызметкерлердщ, биим алушылардын. 
жэне баска да адамдардыц дербес деректер1 туралы кужаттар (мэлшеттер), 
олардыц колдарыныц, бейнелершщ улгшер1

онын иегершщ 
жазбаша xeniciMi

5.4.
1

Кызметкерлердщ ецбепне акы телеу туралы кркаттар (мэл1меттер)
оньщ иегершщ 
жазбаша кел1й м 1

2 . Медицинальщ кызметкердщ одпиясы

2 .1 .

М угедекпп бар адамдардыц, eMipniK киын жагдайдагы адамдардыц 
(отбасылардыц) деректерщ коса алганда, медициналык-элеуметтк сараптама 
журпзу женш деп акпаратты камтитын кркаттар (мэл!меттер) (медицинальщ- 
элеуметпк сараптама aKTici, хаттамалар, журналдар)

Казахстан 
Республикасыныц 
«Халык денсаулыгы 
жэне денсаульщ 
сактау жуйеа 
туралы» Кодексшщ 
273-бабына сэйкес 
сурау салган иегершщ 
немесе оныц занды 
екш н щ  жазбаша 
кел1с1м 1

2 .2 .

Жеке медицинальщ деректер, медицинальщ кемекке жуп ну факт1с1, адамнын 
денсаульщ жагдайы, оныц ауруыныц диагнозы туралы акпарат жэне оны тексеру 
жэне (немесе) емдеу кезшде алынган езге де мэл1меттер медицина кызметкершш 
купиясын курайды.

Казакстан 
Республикасыныц 
«Халык денсаулыгы 
жэне денсаульщ 
сактау жуйес1 

туралы» Коде кс i Hi ц 
273-бабына сэйкес 
сурау салган иегершщ 
немесе оныц занды 
екш н щ  жазбаша 
келк 1м1

6 «вщйрктж кызмет» 
функционалдьщ блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) Директордьщ орынбасарлары;
3) Бас бухгалтер;
4) Сарапшы дэр1гер;
5) № 17 К,Е барльщ кызметкерлерь

7 «К^аржы жэне коммерцияльщ кызмет» 
функционалдьщ блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) Директордьщ экономикальщ мэселелер жэне ЭШБ женшдеп орынбасары;
3) Бас бухгалтер;
4) Мемлекетпк сатып алу бойынша бухгалтер;* ’
5) Бухгалтер.
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нускаулык» __________________ ______

Код А
Нускасы; 2 от 29.04.2024ж. 
Бетк 6 - 7

8. «Акпараттык жуйе жэне кау!пс1зд1к» 
функцноналдык блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) Программисттер;
3) Статистикальщ есеп беру жэне цифровизация бел1мшщ басшысы;
4) Акпараттык; жуйелерде жумыс icTey ушш жеке логит мен парол1 бар медициналык персонал 
жэне медициналык персонал емес тулгалар;
5) Ецбек корганысы жэне техника каушаздш бойынша инженер.

9. «Террорнзмге карсы каушсЬдж» 
функцноналдык блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) Директордыц емдеу ici жешндеп орынбасары;
3) Ецбек корганысы жэне техника Kayinci3fliri бойынша инженер;
4) ЭШБ менеджер!;
5) Зацгер.

Ю.«Персонал туралы акпарат» 
функцноналдык блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) Директор орынбасары;
3) Бел1мше мецгерунплер1 -  ез бел1мшесшдеп кызметкерлер туралы;
4) Кадр бол1мшщ ага инспекторы;
5) Кадр бел1мшщ инспекторы;
6) Бас бухгалтер;
7) Бухгалтер;
8) Зацгер.

11. «Медицина кызметкершщ купиясы» 
функЦионалдык блогына руксаты бар кызметкерлер

1) Директор;
2) № 17 К,Е медициналык персоналы;
3) Директордыц емдеу ici жешндеп орынбасары;
4) Статистикальщ есеп беру жэне цифровизация бел1мшщ басшысы;
6) Мамандандырылган кызметтерд1 уйлесйру бел1мшщ басшысы;
7) Сырткы КПТС камтамасыз ету бел1мшщ басшысы;
8) ПК,ж1АК, бел1мшщ басшысы;
9) Медициналык статистиктер жэне операторлар. t

12. Процедуралар
15. Таратылуы шектелген кызметтк акпараггы жэне/немесе купия акпаратты камтитьш № 17 
К,Е imKi кужаттарын т1ркеу кезшде ic журпзупи осы кужаттарга «K,EI1Y» мертабанын кояды.
16. № 17 К,Е кызметкерлер! ездершщ лауазымдьщ екшетпктерш орьшдауга байланысты 
ездерше белгш болган упшшн тулгаларга «&^БПУ» деген белгкл бар таратылуы шектеул1 
кызметтк акпаратты жариялауга жэне беруге жол бершмейдь YiniHini тулгалар «КрПУ» деген 
белпа бар таратылуы шектеут кызметпк акпаратты алуга тырыскан жагдайда, кызметкер №



ЛЖК «№17
Калалык
емхана» КМК

ОРС: «Таратылуы шектелген кызметтж 
акпараттьщ жэне к¥пия акпараттьщ 
сакталуын камтамасыз ету женшдеп 
нускаулык»

Код А
Нускасы: 2 от 29.04.2024ж.
Бетк 7 - 7

17 К,Е басшылыгына жэне/немесе ткелей басшыга, сондай-ак комплаенс-офиперге туралы
дереу хабарлауга мшдетп. . .
18. «К,БПУ» деген белпс1 бар кркаттарды есепке алу жэне олардьщ № 17 гшшд
козгалысы ic журпзуппде сакталатын кужаттарды ripKey журналында журпзоед!.

Нуска

Мекеменщ атауы 
(жогары турган мемлекеттш 
органньщ ресми атауы)

"БЕК1ТЕМ1Н"
Курылымдык бел1мше басшысы 
лауазымыньщ атауы
__________________ расшифровка

колы(жеке колы)
KyHi

«Щ>ПУ» деген белпа бар кужаттарды, icTep мен басылымдарды кабылдау-тапсыру aK T ici № ------

Курастыру куш
«КБПУ» oejirici бар к^жаттарды, icTep мен басылымдарды кабылдау-тапсыру туралы

№
р/р

1стер
номенклатурасын
ьщ
(то1мдемесшщ) 
атауы мен HeMipi

1стер
номенклатурасы 
(т1з1мдемес[) « 
даналарыныц саны

«К;БПУ» белпс1 
бар к¥жаттаР мен
ютердщ саны

«К,БПУ» 6enrici 
бар басылым
даналарыньщ саны

Ескерту

КЫ

№ р/р

IV оел

TipKey
куш

п и  оар кул

Кужатты 
сактау ухшн 
жауапты 
тулга

Ш иардш  »*

Кужаттыц
Typi, Kipic
кужаттын,
такырыбы
немесе
кыскаша
мазмуны

Кужат 
кагаздары 
нын саны

К^осымш
адагы
кагаздар
дыц
саны

Кужатты
алганы
туралы
колхат,
куш

Кужатты
кайтару
туралы
колхат,
орындаушыд
ан
керсетшген
кун1

Кужаттыц 
орынд алганы 
туралы белп 
жэне icKe 
есептен 
шыгарылуы

Ескерту

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

16. Журналдардын парактары нем1рленген жэне парактардьщ саны (санмен жэне жазумен), 
кызметкер лауазымыньщ атауы, оньщ колы жэне колдыц тольщ жазылуы керсетше отырын 
нем1рленед1, ткшед1 жэне мерленедь „vcttvvv
17 № 17 К,Е курылымдык бел1мшелершде «К,БПУ» деген белпа бар кркаттарды, «K,BUY 
дегенбелйа бар icTep мен басылымдарды есепке алуга жэне сактауга жауапты кызметкерлер
тагайындалады. . .
18 «КБПУ» деген белпа бар к¥жаттарды, «КБПУ» деген белпа бар гстер мен басылымдард 
есепке алуга жэне сактауга жауапты кызметкерлер ауыскан кезде уйымныц курылымдык 
бвлшшесшщ басшысы беютетш, мынадай нысан бойынша жасалатын осы кужаттарды 
кабылдау-тапсыру aKTici жасалады.



ЛЖК; «№17 ОРС: «Таратылуы шектелген кызметтж Код А
Калалык акпараттыц жэне купия акпараттыц Нускасы: 2 от 29.04.2024ж.
емхана» КМК сакталуын камтамасыз ету женшдеп 

нускаулык»
Бетк 8 - 7

Барлыгы «К,БПУ» деген 6enrici бар________________ ____кужат пен ic кабылданды
(санмен жэне жазбаша)
саны___________________________ басылымдар

19. «КБПУ» деген 6enrici бар ic журпзумен аякталган icTep оларды мурагатка бергенге дешн 
уйымныц курылымдык бел1мшелершщ кызмегпк гимараттарында сакталады.

20. Таратылуы шектелген кызметтж акпаратты жэне купия акпаратты коргау бойынша № 17 
Ь̂ Е кызметкерлертщ кукыктары мен мшдеттер^ сондай-ак мшдеттерд1 бузганы ушш 
жауапкершшж кызметкерлер мен № 17 К,Е арасында жасалатын «Жария етпеу туралы 
кел1с!мде» жазылган.

0згерктерд1 Tipicey парагы

№ 0згер1стер енпзшген 
стандарттардыц бол1м1 мен 

пункттердщ №

взгерктердщ  
C H m u iy i  кун1

03repic енпзген тулганыц АЖТ

Танысу парагы

№ АЖТ Лауазымы KyHi ]^олы

1.

2.

3.

4.

5. 0

6. -

7.


